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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Дипломная работа является одним из видов аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе специальности 030503 Правоведение (повышенный уровень) и проводится в соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации (Постановление Госкомвуза России от 27.12.95 № 10).
1.2 Дипломная работа представляет собой исследование одной из актуальных тем в области правоведения, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения теоретическими знаниями и практическими навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи, среди которых важнейшее значение имеют умения:
· толковать и применять законы и другие нормативные правовые акты;

· обеспечивать соблюдение законодательства в деятельности государственных органов, физических и юридических лиц;

· юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства;

· разрабатывать документы правового характера, осуществлять правовую экспертизу нормативных актов, давать квалифицированные юридические заключения и консультации;

· принимать правовые решения и совершать иные юридические действия в точном соответствии с законом;

· вскрывать и устанавливать  факты правонарушений, определять меры ответственности и наказания виновных, предпринимать необходимые меры к восстановлению нарушенных прав.

1.3 Дипломная работа показывает уровень освоения выпускником методов научного анализа основных проблем правоведения, умение делать теоретические  обобщения и практические выводы, обоснованные предложения по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

1.4 Защита дипломной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и дополнительным требованиям колледжа  по специальности 030503 Правоведение (повышенный уровень) и готовность выпускника к профессиональной деятельности.
1.5 Дипломная работа должна:

· носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

· отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

· отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

· быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативных правовых актов, аккуратность исполнения).

2 РАЗРАБОТКА ТЕМАТИКИ И ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

2.1 Темы дипломных работ разрабатываются преподавателями колледжа и рассматриваются на заседании ЦК Юридических дисциплин.  
2.2 Темы дипломных работ должны отвечать современным требованиям развития науки, законодательства, образования.
2.3 Тема дипломной работы должна отличаться корректностью и определенностью формулировки. Правильно выбрать тему – наполовину обеспечить успех. Тема не должна быть узкой, как, например «Извещения и вызовы в суд». Но есть опасность того, что если тема будет посвящена широкому кругу проблем, то она будет раскрыта поверхностно, не проработана глубоко и детально как, например, «Правовое регулирование страхового дела в Российской Федерации» (видов страхования, объектов страхования очень много и в рамках одной дипломной работы невозможно осветить вопрос полностью).
2.4 Тема дипломной работы может быть предложена студентом, если она соответствует требованиям направления 030503 Правоведение (повышенный уровень) и при условии обоснования им целесообразности ее разработки. 
Самостоятельно выбрать тему исследования помогают приемы, предложенные Т.П. Приходько:

· просмотр аналитических обзоров достижений науки, написанных ведущими специалистами (в конце таких обзоров часто указываются неразрешенные проблемы);

· выбор по принципу повторения ранее выполненных исследований, но с использованием новых, более современных методов;

· проверка одной из гипотез, выдвинутых, но не проведенных ранее исследователями;

· ознакомление со специальной литературой и периодическими изданиями.

2.5 Тема дипломной работы окончательно выбирается на первой консультации с научным руководителем. В дальнейшем возможно уточнение темы. 
Для конкретизации и уточнения темы студентом необходимо:

1. Просмотреть тематический каталог в библиотеке.

2. Просмотреть тематические рубрики библиографических и реферативных указателей Справочно-библиографического отдела (СБО) библиотеки.

3. Просмотреть тематические рубрики периодики.

4. Просмотреть тематики прошлых дипломных работ.

5. Выбрать актуальную проблемную ситуацию.

2.6 Работу следует начинать с подбора нормативных источников и литературы по теме исследования. Целесообразно использовать справочно-правовые системы «Гарант», «КонсультантПлюс», официальные периодические издания – «Российскую газету» и «Собрание законодательства РФ». Для полного сбора материалов рекомендуется использовать возможности, как библиотеки колледжа, так и других библиотек – Областной научной библиотеки им. А.С. Пушкина (ул. Красный Путь, д. 11, ост. «Кинотеатр им. Маяковского), Центральной городской библиотеки им. В.И. Ленина (бульвар Победы, д. 4, ост. «Цирк»), библиотеки им. К. Маркса (проспект Мира, д. 56, ост. «ДК им. Малунцева»). Помимо монографий и учебников можно почерпнуть полезную информацию из журналов «Государство и право», «Хозяйство и право», «Трудовое право», «Правоведение», «Вестник МГУ, серия «Право», «Право и экономика», «Экономика и жизнь». 

2.7 Источники для дипломной работы можно подбирать с учетом существования разных точек зрения по заданной теме. Необходимо помнить, что в изданиях прошлых лет многие проблемы права разработаны с научных позиций и не являются устаревшими. 
2.8 При сборе информации не следует пренебрегать соответствующими содержанию темы примерами из художественной и публицистической литературы – это свидетельствует о широком кругозоре студента. 

2.9 После подбора литературы наступает самый важный момент в процессе подготовки дипломной работы – изучение источников. Вся добытая студентом информация фиксируется в виде записей. В соответствии с принятой классификацией научной информации материалы, которые собирает и обрабатывает студент в процессе информационного поиска, относятся к первичным, вторичным или третичным.
2.9.1 Первичные материалы – записи на библиографических карточках, выписки, прямые цитаты, ксерокопии, микрофильмы, алфавитный каталог по проблеме исследования и т.д.

2.9.2 Вторичные материалы – записи, являющиеся продуктом аналитико-синтетической переработки информации, содержащейся в одном научном документе: планы (простые и сложные), схемы, самостоятельно составленные предметные указатели, аннотации, тезисы, конспекты и т.д.
2.9.3 Третичные материалы – записи, обобщающие первичные и вторичные. Их представляют в виде содержательного обзора, в котором фиксируют полученное знание об уже известных фактах в науке, закономерностях, теориях, объяснениях по теме исследования.
2.10 Перед составлением содержательного обзора необходимо определить основные понятия по теме исследования. Это означает, что то или иное понятие, которое разными авторами может трактоваться по-разному должно во всем тексте данной работы, от начала до конца, иметь лишь одно, четко определенное автором значение. Толкование отдельных понятий можно найти в следующих источниках:

· энциклопедии: общие и специальные;
· толковые словари: общие и специальные;

· оглавления и предметные указатели основных учебников и монографий по теме исследования.

Найденные определения понятий фиксируются на отдельных карточках и подвергаются анализу, сравнению, классификации, обобщению и др.
2.11 Для упорядочения работы нужно представить результаты проведенного поиска и обработки в виде совокупности записей.

2.11.1 Текст 1 (констатирующий, текст-рассуждение). Выделяются основные понятия исследования и определяются логические связи между ними, т.е. создается понятийный аппарат будущей работы.

2.11.2 Текст 2 (констатирующий). Дается толкование основных понятий различными авторами (с указанием сносок), но без анализа.

2.11.3 Текст 3 (творческий текст). Анализируются, сравниваются, сопоставляются различные толкования одного и того же понятия. Классифицируются понятия по выбранному параметру. Делается предварительный вывод о тех толкованиях терминов, которые будут приняты за основу в данном исследовании, или о собственных толкованиях основных понятий работы.
Именно текст 3, как итог работы над понятиями, входит в основную часть дипломной работы.

2.12 Как показала практика, для написания обзора по теме исследования необходимо использовать не менее 25 источников.

2.13 Закрепление тем дипломных работ (с указанием руководителей и сроков выполнения) за студентами оформляется приказом директора колледжа. Любое изменение названия темы после приказа не допускается, а в исключительных случаях оформляется отдельным приказом.
2.14 По утвержденным темам руководители дипломных работ разрабатывают план-задание для каждого студента.

2.15 План-задание на дипломную работу рассматривается цикловой комиссией, подписывается руководителем работы и утверждаются заместителем директора по учебной работе. 
2.16 В отдельных случаях допускается выполнение дипломной  работы группой студентов. При этом план-задание выдается каждому студенту.
2.17 План-задание на дипломную работу выдаются студенту не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики.

2.18 По согласованию с руководителем студент составляет план работы, определяет структуру дипломной работы, содержание, название глав и параграфов, подбирает специальную литературу и исходные данные, согласовывает и утверждает календарный план подготовки работы и представляет ее руководителю. 
2.19 Основными функциями руководителя дипломной работы являются:

· разработка индивидуальных заданий;

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения дипломной работы (приложение 1);
· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения дипломной  работы;

· подготовка письменного отзыва на дипломную работу.

К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более восьми студентов.
2.20 По завершении студентом дипломной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает в учебную часть.
3 ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ ДИПЛОМНОЙ

РАБОТЫ

3.1 Дипломная работа включает в себя следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· план-задание на дипломную работу;

· оглавление;

· содержание (введение; основную часть; заключение);

· список используемой литературы;

· приложение.

Объем дипломной работы должен составлять 35-40 страниц машинописного текста.

3.2 Краткое сообщение (доклад) – не более двух страниц. В нем указывается название работы, фамилия и инициалы руководителя работы, а затем дается текст по общепринятым правилам. Краткое сообщение остаётся у студента для защиты дипломной работы. В кратком сообщении (докладе) возможно использование диаграмм, схем, представленных на слайдах, или раздаточный материал.

3.3 Примерное содержание краткого сообщения (доклада):

· тема работы;

· цель работы;

· актуальность работы; 

· предмет исследования;

· объект исследования;

· методы исследования;

· гипотеза исследования;

· краткие выводы;

· практическая ценность (указать, где и каким образом могут быть использованы результаты работы)
3.4 Введение. Эта часть содержит обоснование актуальности темы исследования, основные характеристики дипломной работы (проблема, объект, предмет, цель, задачи исследования, перечисление этапов работы и методов ее выполнения). Во введении дается краткая информация о замысле исследования. При этом не нужно увлекаться ссылками на литературу и особенно цитатами. Введение должно занимать не более двух-трех страниц машинописного текста.
3.4.1 Актуальность. 
Справочно: Актуальность может быть определена как значимость, важность, приоритетность среди других тем и событий, злободневность. 
Любое научное исследование начинается с обоснования актуальности. Необходимо также обосновать недостаточность ее разработанности в научных исследованиях, необходимость изучения проблемы в новых условиях.
На этом фоне формируется противоречие, понимаемое как несогласованность, несоответствие между какими-либо выявленными противоположностями внутри единого объекта. В юриспруденции такие противоречия могут выражаться:
1. В отсутствии однозначного подхода к одному и тому же явлению.

2. В наличии нескольких правовых норм для регулирования одних и тех же правоотношений.

3. В отсутствии правовой нормы для регулирования уже возникшего отношения.

Умение сформулировать тему исследования и впоследствии доказать ее актуальность является первым шагом к успешной защите дипломной работы.

3.4.2 Объект и предмет исследования. Объект всегда шире, чем его предмет. Если объект – это область деятельности, то предмет – это изучаемый процесс в рамках объекта исследования.
Определить объект исследования – значит определить тот процесс или явление, которое порождает проблему, обозначенную в актуальность темы. Объектом исследования в юриспруденции являются различные общественные отношения (например, объектом исследования работы под названием «Правовое регулирование ответственности за нарушение налогового законодательства» являются общественные отношения, возникающие при нарушении различными субъектами норм налогового законодательства).
Определить предмет исследования – значит определить, что находится в границах объекта (это та точка зрения, тот аспект, с помощью которого познается объект исследования). В юриспруденции предметом исследования являются: нормативные правовые акты; практика арбитражных судов и судов общей юрисдикции; научная и учебная литература; различные правовые документы.

Приведем пример:

Тема: Правовое регулирование предпринимательской деятельности в России.

Объект исследования – предпринимательская деятельность в России.

Предмет исследования – правовое регулирование предпринимательской деятельности в России.

Справочно: Под правовым регулированием понимаются нормативные правовые акты и практика их применения в организации различных видов общественной деятельности.

Именно на предмет исследования направлено основное внимание студента, именно предмет определяет тему работы. Для исследования предмета формулируются цель и задачи.

 3.4.3 Цель исследования. Цель исследования – это мысленное предвосхищение (прогнозирование) результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследования в процессе подготовки работы.
Сформулировать цель – это определить предполагаемый конечный результат, который должен быть достигнут. Конечным результатом научной работы в области юриспруденции может быть, например, обоснование выводов о выделении налоговой ответственности в качестве самостоятельного вида юридической ответственности; формулировка предложений по совершенствованию законодательства.

3.4.4 Гипотеза – предложение, при котором на основе ряда факторов делается вывод об условиях существования объекта, связи или причины явления, причем этот вывод нельзя считать вполне доказательным.

3.4.5 Задачи исследования. Задачи дипломной работы определяются поставленной целью и представляют собой конкретные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной цели.
Сформулировать задачу – значит обозначить те основные моменты, которые предполагается проработать для достижения поставленной цели. В области юриспруденции задачи могут быть сформулированы следующим образом (все зависит от выбранной темы и поставленной цели):

· изучить нормативные правовые акты, регулирующие отношения в сфере привлечения лиц к ответственности за нарушения налогового законодательства, а также природу ответственности за нарушение налогового законодательства;

· выявить противоречия, существующие в нормативных правовых актах, точках зрения различных ученых и сложившейся практики;

· разработать предложения по устранению выявленных противоречий.

3.4.6 Методы исследования. Методы исследования – это способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах жизнедеятельности. Очень часто студентами и преподавателями упускается обозначение методов исследования, под которыми понимаются те способы, с помощью которых может быть достигнута цель, обозначенная в работе. Такими способами являются:

· изучение и анализ научной литературы, нормативных правовых актов;

· изучение и обобщение отечественной и зарубежной практики;

· моделирование, сравнение, анализ, синтез, интервьюирование и т.д.

3.5 Основная часть дипломной работы исследовательского характера обычно включает 2-3 главы, которые могут содержать в себе параграфы. В основной части раскрывают историю и теорию исследуемого вопроса, дают критический анализ литературы, излагают позицию автора. Далее освещаются методы, организация и результаты самостоятельно проведенного исследования.
3.5.1 Изложение материала в работе должно быть последовательным и логичным, литературным языком. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обратить особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от пункта к пункту.

3.5.2 Не нужно употреблять как излишне пространных и сложно построенных предложений, так и чрезмерно кратких, лаконичный фраз, слабо между собой связанных, допускающих двойное толкование и т.п.
3.5.3 Не рекомендуется вести изложение от первого лица единственного числа: «я наблюдал», «я считаю», «по моему мнению» и  т.п. Корректнее использовать местоимение «мы», но желательно обойтись и без него. Допустимы обороты с сохранением первого лица множественного числа, в которых отсутствует местоимение «мы», т.е. фразы строятся с употреблением слов: «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем». Можно использовать выражения: «на наш взгляд», «по нашему мнению», - однако предпочтительнее писать: «по мнению автора» (дипломной работы) или выражать ту же мысль в безличной форме: «на основе выполненного анализа можно утверждать…», «проведенные исследования подтвердили…» и т.п.
3.5.4 В дипломной работе необходимо соблюсти единство стиля изложения, обеспечить орфографическую, синтаксическую и стилистическую грамотность в соответствии с нормами современного русского языка и еще раз проверить однозначность трактовки ключевых для данной работы понятий.

3.5.5 Изложение материала по определенной проблеме должно быть конкретным и, прежде всего, опираться на результаты производственной практики, при этом важно не просто описание, а критический анализ имеющихся данных. При изложении в работе спорных (противоречивых) решений необходимо приводить мнения различных ученых и практиков. Если в работе критически рассматривается точка зрения кого-то из них, его мысль следует излагать без сокращений, т.е. приводить цитаты. Обязательным, при наличии различных подходов к решению изучаемой проблемы, является сравнение рекомендаций, содержащихся в действующих инструктивных материалах и работах различных авторов. Только после этого следует обосновывать свое мнение по спорному вопросу или соглашаться с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая в каждом из случаев соответствующие аргументы. 

3.5.6 Отдельные положения работы могут быть иллюстрированы цифровыми данными из справочников, монографий и других литературных источников, при необходимости оформленными в справочные или аналитические таблицы. При составлении аналитических таблиц исходные данные выносятся в приложение к работе, а в тексте приводятся расчеты отдельных показателей.

3.6 Заключение содержит итоги работы, важнейшие выводы, к которым пришел автор; в нем отмечается их практическая значимость, отмечаются вопросы, имеющие значение для юридической практики, дается оценка полноты решений поставленных задач.

 Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоятельность. Не следует повторять содержание введения и основной части работы. В целом заключение должно давать ответы на следующие вопросы:

С какой целью предпринято студентом данное исследование?

Что сделано?

К каким выводам пришел автор?

Объем заключения составляет не более 2-3 страниц.

3.7 Типичные ошибки, допускаемые при написании дипломных работ:

· перенасыщенность текста цитатами, что свидетельствует об отсутствии своего взгляда по данной проблеме;

· указание в списке литературы источников, на которые отсутствуют ссылки в работе;
· подмена новизны актуальностью и наоборот;

· отождествление объекта и предмета исследования;

· несоотнесенность выводов заключения с указанными во введении задачами, например, выделенные четыре задачи исследования предполагают четыре вывода в заключении; возможен пятый вывод, который указывает на перспективу использования полученных результатов. 

4 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

4.1 Текст  работы печатается  на стандартных листах формата А-4 (297x210) с одной стороны через 1,5 интервала; слева оставляется поле в 2 см, справа - в 1,0 см; сверху и снизу - по 2,0 см; шрифт Times New Roman, высота – 14.
4.2  Опечатки, описки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения машинописным способом или от руки черными чернилами или черной тушью.

4.3 Титульный лист оформляется следующим образом (приложение 2).:

а) в верхней части титульного листа помещается наименование учреждения, в котором выполнена работа (шрифт 12);

б) в середине пишется вид работы (шрифт 20);

в)  ниже тема работы (шрифт 18);
г) справа размещаются фамилии автора работы (с указанием  курса, группы, отделения) и руководителя (с указанием его должности) (шрифт 14);

д) слева «Допущен к защите»…(шрифт 14);

е) справа «Оценка» и «Дата защиты» (шрифт 14);

ж) внизу указывается год выполнения (шрифт 14).
4.4 Задание на выполнение работы заполняется  на соответствующем бланке (приложение 3). Графы бланка-задания заполняются без пропусков четким, понятным почерком, без сокращения слов (кроме общепринятых сокращений).

Индивидуальное задание размещается там же.

4.5 Оглавление представляет собой  последовательный перечень всех разделов, глав, списка использованной литературы и приложений с обязательным указанием страниц начала изложения. 
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4.6 Введение, основная часть, заключение, список использованной литературы и приложения - каждая часть начинается с новой страницы, параграфы отделяются друг от друга через 2 интервала.

4.6.1 Заголовки структурных элементов работы, глав, параграфов основной части следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать заглавными буквами, не подчеркивая.

4.6.2 Расстояние между заголовками структурных элементов и глав основной части и текстом должно быть не менее 2 интервалов.

4.6.3 Пункты и подпункты основной части следует начинать печатать с абзацного отступа.

4.7 Нумерация страниц работы.

4.7.1 Страницы дипломной работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляется внизу от центра без точки в конце.

4.7.2 Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

4.8 Нумерация глав, параграфов, пунктов, подпунктов.

4.8.1 Главы, параграфы, пункты, подпункты следует нумеровать арабскими цифрами.

4.8.2 Главы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части работы и обозначаться арабскими цифрами без точки, например, 1, 2, 3 и т.д.

4.8.3 Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой, например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

4.8.4 Номер пункта включает номер главы, параграфа, и порядковый номер пункта, разделенные точкой, например, 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.
4.8.5 Номер подпункта включает номер главы, параграфа, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой, например, 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д.

4.8.6 Если глава или параграф имеет только один пункт, или пункт имеет один подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует.

4.9 Иллюстрации.

4.9.1 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.

4.9.2 Иллюстрация обозначается словом «Рис.», которое помещают после поясняющих данных.

4.9.3 Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Если в работе только одна иллюстрация, ее нумеровать не следует и слово «Рис.» под ней не пишут.

4.9.4 Иллюстрацию следует выполнять на одной странице. Если иллюстрация не умещается на одной странице, можно переносить ее на другие страницы, при этом название иллюстрации помещают на первой странице, поясняющие данные – к каждой странице и под ними указывают «Рис., лист».
4.9.5 Если в работе одна иллюстрация, одна таблица, одна формула, одно уравнение, одно приложение, следует при ссылках писать «на рисунке», «в таблице», «по формуле», «в уравнении», «в приложении».

4.9.6 Все иллюстрации в работе должны быть пронумерованы и обозначены как рисунки. Нумерация является сквозной, т.е. проводящейся через всю работу. Если рисунок в работе единственный, то он не нумеруется. 

Ссылки на рисунки не следует оформлять как самостоятельные фразы, в которых лишь повторяется то, что содержится в подписи. В том месте, где речь идет о теме, связанной с рисунком помещают ссылку либо в виде закрепленного в скобки выражения (рис.3), либо в виде оборота типа: «…как это видно на рис. 3».

Каждый рисунок необходимо снабжать подписью, которая должна соответствовать определенному месту в тексте и самому рисунку. Подпись под рисунком имеет следующие основные элементы:

1. наименование графического сюжета, обозначаемого сокращенным словом «Рис.»;

2. порядковый номер рисунка, который указывается без знака номера арабскими цифрами;

3. тематический заголовок рисунка, который расположен в нижней части, содержащий текст с характеристикой изображаемого на рисунке в предельно краткой форме;

4. ссылка на источник, откуда взят рисунок.

Например:
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Рис. 5. Изменения за квартал пенсионного резерва  [25, с.5]

4.10 Таблицы.

4.10.1  Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц средствами MS Excel. 

4.10.2 Ссылаться на таблицу нужно в том месте текста, где формулируется положение, подтверждаемое или иллюстрируемое ею. В тексте, анализирующем или комментирующем таблицу, не следует пересказывать ее содержание, а уместно формулировать основной вывод, к которому подводят табличные данные.

4.10.3 Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.
4.10.4 Таблица должна занимать не более одной страницы. Если аналитическая таблица по размеру превышает одну страницу, ее следует включить в приложение. В отдельных случаях можно заимствовать из литературных источников. 

4.11 Формулы и уравнения. 

4.11.1 Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

4.11.2 Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения (
[image: image1.wmf]´

), деления (:) или других математических знаков.

4.11.3 Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если в работе только одна формула или уравнение, их не нумеруют.

4.12  Ссылки.

4.12.1 Подстрочные ссылки оформляются так: после цитаты ставится цифра или звездочка; внизу страницы под последней строчкой проводится линия длиной 2 см, под которой под цифрой или звездочкой помещается библиографическое описание цитируемого издания. Нумерация ссылок может быть сквозной или начинается на каждой странице заново с единицы.
4.12.2 Затекстовые ссылки оформляются квадратными скобками, в которых указывается порядковый номер первоисточника в алфавитном списке литературы, расположенном в конце работы, а через запятую указывается номер страницы. Например [11, 35].

4.12.3 Ссылки на главы, параграфы, пункты, подпункты, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, перечисления, приложения следует указывать их порядковым номером, например, «… в главе 4», «… по п. 3.3.4», «… в подпункте 2.3.4.1, перечисление 3», «… по формуле (3)», «… в уравнении (2)», «… на рис. 8», «… в приложении 6».

4.13 Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов должны располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины, справа – их детальную расшифровку.

4.14 Список использованной литературы.

4.14.1 Список использованной литературы составляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003. Он может оформляться в двух вариантах. По первому варианту в начале списка содержится перечень нормативных источников, расположенных по юридической силе, а затем основная и дополнительная литература в алфавитном порядке название литературных источников по теме дипломной работы.  Сведения об источниках нумеруются. 
4.14.2 Второй вариант содержит сквозной список источников в алфавитном порядке независимо от их вида по первым буквам заглавий книги статей (если автор не указан) или фамилий авторов. По такому списку легко установить, все ли работы того или иного автора учтены в нем. 

4.14.3 Произведения авторов-однофамильцев располагают обычно в алфавите их инициалов. Работы одного и того же автора располагаются или в алфавите их названий, или в хронологии их издания.

4.14.2 В список литературы включают все использованные источники (не менее 20).

4.14.3 Список литературы требует следующего оформления:
Сведения о нормативных источниках должны включать: вид нормативного акта, дата принятия, номер, наименование, источник официального опубликования.
 Например:

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 138-ФЗ // Российская газета. 2002. № 220

Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 10-ФЗ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» (с последующ. изм.) // СЗ РФ. 1996. № 3. Ст. 148
Сведения о самостоятельных изданиях (монография, учебники, справочники и т.д.)  должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц.
Если книга написана двумя или более авторами, то их инициалы указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге, перед фамилией следующего автора ставят запятую. При наличии трех и более авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и слова ”и др.” 
Например:

Административное законодательство / сост. Е.Ю. Барков, А.А. Бондаренко, А.А. Выручаев; под ред. Н.Ю. Хаманевой. – М.: Проспект, 2006. – 688 с.
Андреев В.П. Организация и деятельность КТС на предприятиях. – М.: Омега –Л, 2006. – 160 с.
Сведения о статье из периодического издания должны включать фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания (журнала), наименование серии (если таковая имеется), год выпуска, номер издания (журнала), страницы, на которых помещена статья. 

статья из журнала — Голубович А.Д., Калугин М.В. Индивидуальные трудовые споры //Трудовое право. 2007. №1. с.19-24.
материал из сборника - Матецкий Н.В. Учебные компьютерные задания в системе дистанционного обучения// Сб. науч. трудов «На пути к 12-летней школе» //под ред. Ю.И.Дика, А.В.Хуторского. - М.: РАО ИОСО. 2000. -с.334- 339.

4.15 Приложения следует оформлять как продолжение работы на его последующих страницах или в виде отдельной книги, располагая приложения в порядке появления на них ссылок в тексте отчета.

4.15.1  Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение».

4.15.2 Если приложений в отчете более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией.

4.16 Пояснительная записка дипломной работы должна быть сброшюрована в специальные папки или оформлена переплетом.

5 ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

5.1 Выполненная  дипломная  работа, подписанная студентом, представляется руководителю не позднее, чем за месяц до защиты. После просмотра и одобрения дипломной работы руководитель подписывает ее. 

5.2. Отзыв должен содержать:

1. Актуальность, практическую значимость работы.

2. Краткую оценку всей работы и ее составных частей.

3. Достоинства и недостатки работы, как по содержанию, так и по оформлению.

4. Оценку деятельности студента за весь период выполнения работы: уровень теоретической и практической подготовки студента; умение работать с литературой; самостоятельность, ответственность при выполнении работы.

5. Общий вывод о выполненной работе. Оценить дипломную работу.

5.3. Содержание отзыва доводится до сведения студента не позднее, чем за день до защиты дипломной работы (Приложение № 4). Внесение изменений в дипломную работу после получения отзыва не допускается.
5.4 Заместитель директора по УР после ознакомления с отзывом руководителя (не позднее трех дней до начала защиты) решает вопрос о допуске студента к защите и передает дипломную работу в Государственную аттестационную комиссию (не позднее одного  дня до начала защиты).

5.5 Защита дипломной работы проходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии.

5.6  На защиту дипломной работы отводится до 45 минут. Процедура защиты устанавливается председателем Государственной аттестационной комиссии по согласованию с членами комиссии, как правило, включает доклад студента - не более 7-10 минут (выступающий вправе использовать тезисы или зачитывать текст выступления), чтение отзыва руководителя, вопросы комиссии, ответы студента на вопросы и замечания. Может быть предусмотрено выступление руководителя дипломной работы.

5.7 При определении итоговой оценки по защите дипломной работы учитываются:

· доклад студента;

· ответы на вопросы;

· отзыв и оценка руководителя.

5.8 Студенты, выполнившие дипломную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно» имеют право на повторную защиту. В этом случае Государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той же дипломной, либо вынести решение о закреплении за ним нового задания на дипломную работу и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год.

5.9 Студенту,  получившему при защите дипломной работы оценку «неудовлетворительно», выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением Государственной аттестационной комиссии после успешной защиты студентом дипломной  работы.

6 ХРАНЕНИЕ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

6.1 Выполненные студентами дипломные работы хранятся после их защиты в образовательном учреждении не менее пяти лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу руководителя образовательного учреждения комиссией, которая представляет предложения о списании дипломных работ.
6.2
Списание дипломных работ оформляется соответствующим актом.
6.3
Лучшие дипломные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательного учреждения.
6.4 По запросу предприятия, учреждения, организации руководитель образовательного учреждения имеет право разрешить снимать копии дипломных работ студентов. При наличии в дипломной работе изобретения или рационализаторского предложения разрешение на копию выдается только после оформления (в установленном порядке) заявки на авторские права студента.
6.5
Изделия и продукты творческой деятельности по решению государственной аттестационной комиссии могут не подлежать хранению в течение пяти лет. Они могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.
Приложение 1
Примерный график выполнения дипломной работы студентов
1. Обсуждение, выбор со студентом темы дипломной работы и утверждение её на ПЦК.

2. Подбор, обсуждение литературы, используемой для написания дипломной работы.

3. Составление плана дипломной работы.

4. Теоретическая и практическая часть:

· целевое направление, характеристика объекта исследования;

· анализ, обобщение литературных и экспериментальных данных по изученной теме.

5. Заключительная часть:

· выводы и предложения.

6. Работа над подготовкой доклада для защиты дипломной работы, отбор раздаточного материала.

7. Примерный график рекомендуется использовать при заполнении журнала.

Приложение 2
Федеральное государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования

«Омский промышленно-экономический колледж»

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
Тема:_______________________________________________
Выполнил:

(Фамилия и инициалы студента,

курс, группа)

Руководитель:

(Фамилия и инициалы преподавателя,
 должность)

«Допущен к защите»                                Оценка:___________

заместитель директора по УР                  Дата защиты:______
_____________И.В. Железщиков
«___»_________________ 200__г.

2008
Приложение 3
Федеральное государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования

«Омский промышленно-экономический колледж»

	РАССМОТРЕНО

Предметной (цикловой)

комиссией
	УТВЕРЖДАЮ



	Председатель

______________Т.Н. Пашкова
	Заместитель директора по УР
_______________ И.В. Железщиков


План-задание

на дипломную работу
Студенту __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, курс, группа)

Тема работы _______________________________________________________
__________________________________________________________________
Цель работы_______________________________________________________
__________________________________________________________________
Содержание пояснительной записки (перечень вопросов, рассматриваемых в работе):  __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель работы   __________________________(ф.и.о. преподавателя)

Задание принял к исполнению ___________________ (подпись студента)

Приложение 4
Федеральное государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования

«Омский промышленно-экономический колледж»

ОТЗЫВ

о дипломной работе

студента _____ курса _______ группы
_____________________________________

(фамилия)

_____________________________________

(имя, отчество)

Тема работы______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Содержательная часть отзыва:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___» _____________________ 200   г.

Руководитель _______________________
(фамилия, и, о, должность)
Примечание

В отзыве необходимо отметить:

1. Актуальность, практическую значимость работы.

2.Краткую оценку всей работы и ее составных частей.

3. Достоинства и недостатки работы, как по содержанию, так и по оформлению.

4.Оценку деятельности студента за весь период выполнения работы: уровень теоретической и практической подготовки студента; умение работать с литературой; самостоятельность, ответственность при выполнении работы.

5.Общий вывод о выполненной работе. Оценить дипломную работу.
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Диаграмма1

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		НПФ "ЛУКойл-Гарант"

		НПФ "Телеком-Союз"		НПФ "Телеком-Союз"

		НПФ "Сталь Фонд"		НПФ "Сталь Фонд"

		НПФ "Алмазная Осень"		НПФ "Алмазная Осень"



01.07.2007

01.10.2007

тыс. руб.

7969720

8441009

7276643

7550781

5543157

5774306

5035637

5127836



Лист1

		НПФ "ГАЗФОНД"		248761219

		НПФ "Благосостояние"		52731393

		Ханты-Мансийский НПФ		21317098

		НПФ "Электроэнергетики"		10429261

		НПФ "Транснефть"		8770647

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		7969720

		НПФ "Телеком-Союз"		7276643

		НПФ "Сталь Фонд"		5543157

		НПФ "Алмазная Осень"		5035637





Лист1

		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ



НПФ "ГАЗФОНД"

НПФ "Благосостояние"

Ханты-Мансийский НПФ

НПФ "Электроэнергетики"

НПФ "Транснефть"

НПФ "ЛУКойл-Гарант"

НПФ "Телеком-Союз"

НПФ "Сталь Фонд"

НПФ "Алмазная Осень"

тыс. руб.

Пенсионные резервы

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Лист2

		НПФ "Благосостояние"		1420448

		НПФ "Электроэнергетики"		422742

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		266738

		НПФ "Телеком-Союз"		251596

		Невский НПФ		220523

		Ханты-Мансийский НПФ		219199

		НПФ "Национальный НПФ"		207382

		НПФ"ПРОМРЕГИОНСВЯЗЬ"		192554

		НПФ "Сталь Фонд"		187907

		НПФ Сберегательного банка		169231





Лист2

		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ



НПФ "Благосостояние"

НПФ "Электроэнергетики"

НПФ "ЛУКойл-Гарант"

НПФ "Телеком-Союз"

Невский НПФ

Ханты-Мансийский НПФ

НПФ "Национальный НПФ"

НПФ"ПРОМРЕГИОНСВЯЗЬ"

НПФ "Сталь Фонд"

НПФ Сберегательного банка

чел.

Количество участников по НПО

1420448

422742

266738

251596

220523

219199

207382

192554

187907

169231



Лист3

		НПФ "ГАЗФОНД"		1537498

		НПФ "Благосостояние"		1367007

		Ханты-Мансийский НПФ		653933

		НПФ "Электроэнергетики"		280863

		НПФ "Телеком-Союз"		255225

		НПФ "Алмазная Осень"		198842

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		188622

		НПФ "Сталь Фонд"		119255

		НПФ "Норильский никель"		118147

		НПФ АО "АвтоВАЗ"		106635





Лист3

		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ



НПФ "ГАЗФОНД"

НПФ "Благосостояние"

Ханты-Мансийский НПФ

НПФ "Электроэнергетики"

НПФ "Телеком-Союз"

НПФ "Алмазная Осень"

НПФ "ЛУКойл-Гарант"

НПФ "Сталь Фонд"

НПФ "Норильский никель"

НПФ АО "АвтоВАЗ"

тыс. руб.

Пенсионные выплаты по НПО

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Лист4

		Ханты-Мансийский НПФ		169448

		НПФ "Благосостояние"		137399

		НПФ "Телеком-Союз"		59352

		НПФ "Экономика и жизнь"		56277

		ННФПСО Металлургов		55348

		НПФ "Электроэнергетики"		43602

		НПФ "Социум"		39788

		НПФ "Первый национальный"		25662

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		25472

		НПФ "Уголь"		20301





Лист4

		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ		НПФ



Ханты-Мансийский НПФ

НПФ "Благосостояние"

НПФ "Телеком-Союз"

НПФ "Экономика и жизнь"

ННФПСО Металлургов

НПФ "Электроэнергетики"

НПФ "Социум"

НПФ "Первый национальный"

НПФ "ЛУКойл-Гарант"

НПФ "Уголь"

чел.

Количество участников НПО, получающих пенсию

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Лист5

		НПФ "ГАЗФОНД"		248761219		250932686

		НПФ "Благосостояние"		52731393		56462955

		Ханты-Мансийский НПФ		21317098		21275150

		НПФ "Электроэнергетики"		10429261		12647496

		НПФ "Транснефть"		8770647		9159157

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"		7969720		8441009

		НПФ "Телеком-Союз"		7276643		7550781

		НПФ "Сталь Фонд"		5543157		5774306

		НПФ "Алмазная Осень"		5035637		5127836

		НПФ "Национальный НПФ"		4346446		4720495

		Пенсионный резерв





Лист5

		



01.07.2007

01.10.2007

тыс. руб.



Лист6

		



01.07.2007

01.10.2007



Лист7

		НПФ "ГАЗФОНД"				149439		156167

		НПФ "Благосостояние"				1420448		1416315

		Ханты-Мансийский НПФ				219199		223541

		НПФ "Электроэнергетики"				422742		438740

		НПФ "Транснефть"				62615		62615

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"				266738		268645

		НПФ "Телеком-Союз"				251596		258131

		НПФ "Сталь Фонд"				187907		189754

		НПФ "Алмазная Осень"				47479		47794

		НПФ "Национальный НПФ"				207382		207409

		количество участников





Лист7

		



01.07.2007

01.10.2007



Лист8

		



01.07.2007

01.10.2007



		НПФ "ГАЗФОНД"				56277		58114

		НПФ "Благосостояние"				137399		145879

		Ханты-Мансийский НПФ				169448		168239

		НПФ "Электроэнергетики"				43602		47325

		НПФ "Транснефть"				4052		4243

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"				25472		27321

		НПФ "Телеком-Союз"				59352		63559

		НПФ "Сталь Фонд"				12315		12796

		НПФ "Алмазная Осень"				12689		13156

		НПФ "Национальный НПФ"				16537		17053

		количество пенсионеров





		



01.07.2007

01.10.2007



		



01.07.2007

01.10.2007



		НПФ "ГАЗФОНД"				1537498		2353879

		НПФ "Благосостояние"				1367007		2145378

		Ханты-Мансийский НПФ				653933		987365

		НПФ "Электроэнергетики"				280863		451630

		НПФ "Транснефть"				68150		108524

		НПФ "ЛУКойл-Гарант"				188622		301355

		НПФ "Телеком-Союз"				255225		399460

		НПФ "Сталь Фонд"				119255		164814

		НПФ "Алмазная Осень"				198842		332690

		НПФ "Национальный НПФ"				74700		116030





		



01.07.2007

01.10.2007



		



01.07.2007

01.10.2007




