Практическая работа по теме: «Табличный процессор Microsoft Excel.

 Основные функции MS Excel, вычисление функций».

Цель: Формирование и отработка навыков по вычислению основных функций MS Excel. 
Контроль за выполнением работы: Задания 9, 13  являются контрольными. Правильность работы оценивает преподаватель.

Ход работы:
1. Запустить приложение Microsoft Excel.
2. На свободном листе  Книги 1 создать таблицу:

Расходы на приобретение канцелярских товаров

	Ставка НДС
	18%

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Цена, руб.
	Кол-во, шт.
	Сумма, руб.
	НДС
	Сумма с НДС

	1.
	Ручка
	шт.
	7,50
	250
	
	
	

	2.
	Карандаш
	шт.
	3,00
	300
	
	
	

	3.
	Ластик
	шт.
	2,50
	158
	
	
	

	4.
	Указка
	шт.
	12,40
	89
	
	
	

	5.
	Фломастеры (6шт.)
	шт.
	18,00
	150
	
	
	

	6.
	Степлер
	шт.
	17,00
	60
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	

	Среднее значение:
	
	
	
	
	

	Максимальное значение:
	
	
	
	
	

	Минимальное значение:
	
	
	
	
	


3. Вычислить значения суммы, НДС, итоговой суммы с НДС.

4. Используя Мастер функций, вычислить: среднее значение, максимальное и минимальное значения.

5. Вставить в конце таблицы два дополнительные столбца: Доставка и Итого.

6. В графу «Доставка» ввести функцию ЕСЛИ, которая должна вычисляться следующим образом:

- если сумма с НДС меньше или равна 1000 руб., то доставка равна 5% от стоимости товара;

- если сумма с НДС больше 1000 руб., то доставка равна 3% от стоимости товара.

7. Переименовать ярлык лист 1 в Расходы. 

8. Сохранить документ в своей рабочей папке под именем Расходы.

9. Применяя условное форматирование к графе «Сумма с НДС», выполнить заливку ячеек синим цветом, если сумма с НДС меньше 1000 руб.

10. Изменить условие ЕСЛИ:

- если сумма с НДС меньше 1000 руб., то доставки  нет;

- если сумма с НДС меньше или равна 3000 руб., то доставка равна 5% от стоимости товара;

- если сумма с НДС больше 3000 руб., то доставка равна 3% от стоимости товара.

11. Сохранить изменения в документе.

      12. Показать задание преподавателю.

